
 

JARDIN INFANTIL COFINANCIADO SEMBRANDO CAMINO 

COMPONENTE AMBIENTES EDUCATIVOS Y PROTECTORES 
 

ACTA DE JORNADA DE TRABAJO 

TEMAS: 

1. PÓLIZA DE ACCIDENTES (Seguros de Vida del Estado) 

2. PLAN ESCOLAR DE GESTIÓN DE RIESGO Y CAMBIO CLIMÁTICO 

3. PLAN DE GESTIÓN DE RIESGO Y ACCIDENTES EN LA PRIMERA INFANCIA 

 

FECHA: 12 junio 2025 

RESPONSABLE: Marcela Guevara  

DIRIGIDO A: TALENTO HUMANO      

                    

OBJETIVO: Actualizar al Talento Humano Jardín Infantil Sembrando Camino sobre la 

Póliza de Seguros que cobija la permanencia de los niños y las niñas en la unidad 

operativa, el Plan escolar de Gestión de Riesgo y Cambio Climático, desde la 

plataforma SURE, el Plan de Gestión de Riesgo y Accidentes 2025 del Jardín Infantil 

SEMBRANDO CAMINO. 

METODOLOGÍA:  Se realizó una reunión presencial dando a conocer a todo el 

Talento Humano la Póliza que se encuentra vigente a partir del 29 de junio del 2024 

hasta 13 de octubre del año en curso, para cubrir y proteger a los niños y las niñas 

durante el servicio del Jardín Infantil, además la importancia de conocer los planes 

que informan estrategias para mitigar los accidentes que se puedan presentar en 

la unidad operativa y que son documentados en la plataforma SURE. 

DESARROLLO:  

1. POLIZA 

Se informa reúne a todo el Talento Humano y se realiza una serie de preguntas para 

evaluar el conocimiento que se tiene en cuanto a la póliza que cobija a los niños y 

las niñas del Jardín Infantil y al Talento Humano nuevo se suministra este 

conocimiento. 



 

1. ¿Qué póliza cobija a los niños y las niñas del Jardín Infantil Sembrando 

Camino? 

2. ¿Qué vigencia tiene la póliza? 

3. ¿Qué cubre la póliza? 

4. ¿En qué momento se debe activar la póliza? 

Póliza de seguros: Póliza accidentes personales integral Estudiantil de SEGUROS DE 

VIDA DEL ESTADO  

2.1      29 junio del 2024, ahora: 29 de junio del 2024 al 13 de octubre del 2025 

3.1      En caso de accidentes internos, cubriendo en su totalidad en lo siguiente:   

 

 Muerte por cualquier causa accidental 

 Incapacidad total y permanente  

 Desmembración 

 Gastos médicos 

 Auxilio Funerario 

 Rehabilitación integral por invalidez  

 Aparatos ortopédicos y prótesis incluyendo piezas dentales en caso de que 

el accidente afecte la parte ósea del cuerpo. 

 

4.1 La póliza se activa frente a cualquier accidente que se presente con los 

niños y las niñas durante la jornada de servicio, y esta presenta un 

protocolo de activación que lo dirige o realiza la coordinadora de la 

unidad operativa. 

 

 Se evalúa el accidente 

 Se informa a la familia el accidente 

 Se diligencia el formato de póliza  

 Se realiza acompañamiento permanente a la familia en la 

activación de la póliza y se dirige con ellos al centro médico que 

lo atenderá. 

 Se completa la observación y novedad de la activación de la 

póliza en la plataforma correspondiente a cargo de la 

coordinadora de la unidad operativa. 

 

NOTA: En cada uno de los espacios pedagógicos del jardín se encuentra la nueva 

póliza de seguros que protege alos niños y las niñas en caso de cualquier accidente 

dentro de la unidad operativa. 

 



 

2. PLAN ESCOLAR DE GESTIÓN DE RIESGO Y CAMBIO CLIMÁTICO 

 

Definición de la sigla SURE: Sistema Único de Registro Escolar  

SURE- Sistema Único de Registro Escolar, se encuentra enmarcado en la Gestión de 

Riesgos, como una estrategia que permite formular herramientas pedagógicas y 

conceptuales y, al mismo tiempo, señalar elementos prácticos que puedan 

adelantarse conjuntamente con la comunidad educativa en el proceso de toma 

de conciencia sobre los riesgos a que se encuentran expuestos y la mejor manera 

de superarlos. 

También se incluyó fotografía de plano de plantas físicas con convenciones, 

Actualización de plan de emergencia, es muy importante tener actualizada la 

página ya que el porcentaje no puede bajar y el IDIGER es el encargado de hacer 

revisión de esta, hasta el día de hoy el por porcentaje esta en 82,48% 

 

Objetivos de la Gestión de Riesgos. 

1. Conocer los riesgos que en un momento determinado pueden afectar a la 

comunidad escolar, trabajar colectiva y participativamente sobre sus causas 

para evitar que esos riesgos se conviertan en desastres, y prepararse para 

disminuir las pérdidas, responder más adecuadamente y facilitar la 

recuperación, en caso de que ocurra una emergencia o un riesgo. 

2. Preparar a la comunidad escolar, incluidos los y las estudiantes, las directivas, el 

personal docente, incluyendo a los padres y madres de familia, para incorporar 

la gestión del riesgo en todas las actividades cotidianas. 

 

 

3. PLAN DE GESTIÓN DE RIESGO Y ACCIDENTES EN LA PRIMERA INFANCIA 

1. Plano de riesgos de accidentes. 

2. Lista de chequeo para la gestión de riesgo de accidentes. 

3. Desarrollo de capacidades de autoprotección con las niñas y niños. 

4. Promoción de la gestión de riesgos de accidentes con las familias. 

5. Respuesta a los accidentes. 

6. Estrategias de recuperación. 

7. Anexos. 



 

ROJO: Es riesgo alto,  

AMARILLO: Riesgo medio   

VERDE: Riesgo bajo  

 

1.1 PLANO DE RIESGO DE ACCIDENTES 

Por medio del trabajo de sensibilización y construcción colectiva se orientan los 

pasos para la observación e identificación de los distintos factores de riesgo, 

facilitando la organización de espacios y acciones correctivas utilizando como 

herramienta: el formato de identificación, listas de chequeo de factores de riesgo 

para ello se inició con talleres y proceso de sensibilización con el talento humano.  

Para ello se realizó el reconocimiento de las zonas del jardín infantil en donde se 

puede aumentar la ocurrencia de un posible accidente se generó mediante la 

semaforización   la ubicación de las zonas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Riesgo: Es la probabilidad de que suceda un evento, impacto o consecuencia 

adversos. Se entiende también como la medida de la posibilidad y magnitud de 

los impactos adversos, siendo la consecuencia del peligro, y está en relación con 

la frecuencia con que se presente el evento. 

 Riesgo Alto: Se considera un riesgo alto cuando la amenaza representa gran 

impacto dentro de la institución. 

 

 Riesgo Medio: Se establece cuando la amenaza impacta de forma parcial a 

las actividades de la institución. 

 

 Riesgo bajo: Cuando una amenaza no representa un ataque importante en los 

procesos de una organización o institución. 

 

https://www.monografias.com/trabajos54/resumen-estadistica/resumen-estadistica.shtml


 

2.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
5.1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.1  
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FIRMA _______________________ 

 

 

 

 



 

1. Evidencias (fotografías de la información compartida a las familias y listado 

de firmas). 

 

 

 

 
 
 



https://v3.camscanner.com/user/download


 

JARDIN INFANTIL COFINANCIADO SEMBRANDO CAMINO 

COMPONENTE AMBIENTES EDUCATIVOS Y PROTECTORES 

ACTA DE JORNADA DE TRABAJO N° 

TEMAS: 

1. PÓLIZA DE ACCIDENTES (Seguros de Vida del Estado) 

2. PLAN ESCOLAR DE GESTIÓN DE RIESGO Y CAMBIO CLIMÁTICO 

3. PLAN DE GESTIÓN DE RIESGO Y ACCIDENTES EN LA PRIMERA INFANCIA 

 

FECHA:   12 junio de 2025     

RESPONSABLE: Marcela Guevara   

DIRIGIDO A: FAMILIAS         

                

OBJETIVO: Actualizar a las familias sobre Póliza de Seguros que cobija la 

permanencia de los niños y las niñas en la unidad operativa, el Plan escolar de 

Gestión de Riesgo y Cambio Climático, desde la plataforma SURE, el Plan de 

Gestión de Riesgo y Accidentes 2025 del Jardín Infantil  

METODOLOGÍA:  Se realizó una cartelera informativa, que menciona los temas a 

compartir. 

DESARROLLO: Se informa a las familias de jardín a través de una cartelera expuesta 

y visible tipo periódico para todos y todas donde menciona aspectos importantes 

de cada uno de los temas a informar. 

¿Qué es una póliza? 

Una póliza de seguro es un contrato entre el asegurado (tú) y la compañía de 

seguros, en el que se establecen las condiciones y términos para la cobertura de 

riesgos específicos. 

Póliza de seguros: SEGUROS DE VIDA DEL ESTADO 

En caso de accidentes internos, cubriendo en su totalidad en lo siguiente: 

 Muerte por cualquier causa accidental 

 Incapacidad total y permanente  

 Desmembración 

 Gastos médicos 

 Auxilio Funerario 

 Rehabilitación integral por invalidez  

 Aparatos ortopédicos y prótesis incluyendo piezas dentales en caso de que 

el accidente afecte la parte ósea del cuerpo. 



 

PLAN ESCOLAR DE GESTIÓN DE RIESGO Y CAMBIO CLIMÁTICO 
 

¿Qué ES? 

Un Plan de Gestión de Riesgo y Cambio Climático es un documento que establece 

las estrategias y acciones para identificar, evaluar y mitigar los riesgos asociados 

con el cambio climático y otros peligros naturales. 

 

Definición de la sigla SURE: Sistema Único de Registro Escolar  

SURE- Sistema Único de Registro Escolar, se encuentra enmarcado en la Gestión de 

Riesgos, como una estrategia que permite formular herramientas pedagógicas y 

conceptuales y, al mismo tiempo, señalar elementos prácticos que puedan 

adelantarse conjuntamente con la comunidad educativa en el proceso de toma 

de conciencia sobre los riesgos a que se encuentran expuestos y la mejor manera 

de superarlos. 

 

Objetivos de la Gestión de Riesgos. 

1. Conocer los riesgos que en un momento determinado pueden afectar a la 

comunidad escolar, trabajar colectiva y participativamente sobre sus causas 

para evitar que esos riesgos se conviertan en desastres, y prepararse para 

disminuir las pérdidas, responder más adecuadamente y facilitar la 

recuperación, en caso de que ocurra una emergencia o un riesgo. 

2. Preparar a la comunidad escolar, incluidos los y las estudiantes, las directivas, el 

personal docente, incluyendo a los padres y madres de familia, para incorporar 

la gestión del riesgo en todas las actividades cotidianas. 

 

ESQUEMA 

 

1. Identificación y Análisis de Riesgos 

2. Evaluación de Riesgos 

3. Estrategias de Mitigación y Adaptación 

4. Plan de Acción 

5. Monitoreo y Evaluación 

6. Capacitación y Concientización 

 

 

 

PLAN DE GESTIÓN DE RIESGO Y ACCIDENTES EN LA PRIMERA INFANCIA 

Por medio del trabajo de sensibilización y construcción colectiva se orientan los 



 

pasos para la observación e identificación de los distintos factores de riesgo, 

facilitando la organización de espacios y acciones correctivas utilizando como 

herramienta: el formato de identificación, listas de chequeo de factores de riesgo 

para ello se inició con talleres y proceso de sensibilización con el talento humano.  

Para ello se realizó el reconocimiento de las zonas del jardín infantil en donde se 

puede aumentar la ocurrencia de un posible accidente se generó mediante la 

semaforización   la ubicación de las zonas. 

 

 

 

FIRMA ________________________ 

 

1. Evidencias (fotografías de la información compartida a las familias y listado 

de firmas). 
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